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Hace: peferendia a las peliciones, quejas recimas v soficiiudes que instaura un persona natural wo juritica anle Ia|
] 40 Il DERECHOS DE PETICION 1 9 Entidad. EI Deracho de Feficion es fuerte primana para la Historia Politics, lz Historia del Derecho y Ia histoda,
" . - instilucional de las entidades, ya que permite devalar Ias transformaciones del derecho de peticién coma instrumento del
Solicitud de derecho de peticitn Pdf comuricacitn entre los ciugadancs y el Estado. De igual forma, estes documentos develan ks cambios en los
*  Respuesta de derecha de peticién Pdf rocedimientos adminisirat i por las enid para garantizar este derecho. Expedientas en Sopurte

Hibrido (Fisico / Digital), el cual esla conformado por documentos de carasier Administrativo, Legal y Juridico que|
evitlencia el cumplimiento de la funcién asignada a 1z dependencia.

Culminade los tiempes de retenciin an ol Archivo de Gestion se transfieren les documentes al Archiva Central conformel
2! Procedimiento PR-ALI07 ylo al cronograma de transferencia. Teniendo en cuenta los tiempos da reftencitng
establecidos en of Archivo da Gestion pasaran al Archivo Cenlral, se tomaran 10 afios como liempo méximo en su 2lapa)

, canforme a la prescri o idad, despues del ciae del expediente.
Culminados los tiempos en &l archiva cenbral 2 les expedientes s les walizara Selaccion cuaniitativa del 10% por|
produccien anual) tomande come poblacidn las fransferencias reafizadas durante el afio vigencia selaccionando les)
unidades documentales por musstren aleatorio simple.
A pesar de su importancia, en algunos casos esta sefie sé produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda
una seleccidn cualtativa, que se ejemplifica a continuacion:
- Seleccionar los derechos de peticin de interés general, es decir que a partir de una solicitud individual se resueivan

ne e la ci ia y que refierz sobre actividades misionales < la entidad, derechos de pelicion de inlerés
colectivo, es decir que resuelvan las necasidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, £l de del
humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de | diversidad sexual, colectives de vicimas, colectivos de|
personas en condicién de discapacidad, derechos de peticien que exprasen quejas, redlamos o denuncias sobre la
prestacion del servicio por parte de la entidad, una cficina o w funcionario, derachos de pelicion que implique 1l
expresitn de derechos minimas vitales expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-D15 da 1995, T-
144 de 1985, T-198 de 18895, T-500 de 10906, T-284 de 1995, SU-062 da 1899 de la Corte Constiucional y los derechos
e pelivion que implique fa expresion de les derachos fundamentales sefalados en el Capitulo 1 de la Constitucin
Falitica de Colombia

Los expedienles seleccionados se conservaran en tofalidad en su soperle original ¥ se reproducivan al medio tenicol
estipulado par Ia entidad el cual es la Microfiimacién o Digitalizacion ef cual serz realizade por el Grupo de Gestion
Documental y Biblioteca (Ver documento Intraduecicn),

Fara [a eliminacitn de los expedientes no seleccionados se cumplina el proceso estipulado en @ Decreto 1080 del 2015|
[en su articulo 28.2.2.5, este sera realizado por ¢l Grupo de Gestior Documental y Biblioteca ¥ un representanta de la)
Oficina Productora como parte téenica del tema. Proceso de eliminacion: Registro &n inventario, Acta de eliminacién,

s ion ante Comité, Publicacion en Pdgina Web y picado de la documentacion segin & procedimianto)
establecido. {Ver document introduccion). Normatividad aplicable interna; Decrato No. 1985 de 2013, N ivid:
eplivable extema: Const. Pol. Colombia, Afs. 20, 23, 73 y 74, Ctdigo Corlendose Administrativo, Art. 32, Ley]
48911998, Art. 17, Ley 594 de 2000.
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M INFORMES

O informes de Gestion

*  Solicitud informe

* informe

*  Comunicacion interna de remisitn dal informa

Pdf
Pdf
Pdf

Decumento donda se prasentan los avances o aclividades raalizadas por las dependencias de acuerdo con su plan de
accikin. Expedientes en Saporte Hibrides (Fisico / Digital), comformado por decumentos de valor Administrativo.
Culminada los liempos de retencidn en gl Archivo de Geslion se transfieren los documientos al Archive Gentral conformey
al Procedimiente PR-ALI-07 yfo al cranograma de transferencia. e tomaran 5 afies como tiempo maxime en su etapa
semiactiva, después del dieme adminisbrativo del expediente, frente & su preseripeion o cadudidad permitiendo su
acceso cportuno ante algun requerimiento. Se elimina la lofalidad de la serie docurnental por carecer de valores]
secundarios y encontrarse consolidada en ta Oficina de Planeacion y Prospectiva.
Para la eliminacion de los expedientes se cumplird &l proceso estipulado en ¢l Decreto 1080 del 2015 en su articuld)
28.225. este serd realizada por &l Grupo de Gestidn Documental y Biblioteca y un representante de la Ofteingl
Productara oomo parte técnica del tema.
Praceso de eliminacin: Registra en inventaria, Acta da eliminacion, presentacion ante Gomité, Publicacién en Paginal
Web y picado de la documentacion segun el pracedimiento establecide. (Ver documento mtroduccién).
Normatividad aplicabla inlerna: Decrels No. 1985 de 2013

Normabividad aplicable extema: Ley 2221995, Art. 47, Ley 6032000, Ley 851/2005, Decreto 3199/2012

190

200

04

I INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

[ Inventarios Documentales Archivos de Gestion

¥ Cemunicacion de remisidn de transferencia
¥ Inventaric Documental

pdf
xls

Instrumento archivistic de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de los
decumentos que se han bansferdos v se encuentran en el Archiva Central,

Expedientes en Soporte Hibridos {F isico  Digital) el cual se encuentra conformado con decumentacion que posee valor
Primario. Cuiminado os tiempes de retencicn en el Archivo de Geslion se elimina por carecer de valeres primarios v
estar consdlidado en el Grupe de Gestion Decumental y Bitlioteca en ta Subsersie Documental Inventarios
Diocumentales de Archivo Central,

Normatividad aplicable interna: Decreta No. 1985 de 2013.

MNormatividad aplicable externa: Ley 584/2000, Acuerda 042/2002

190

41

73

I PLANES
[ Plan de accion de Tecnologias de la Informacicn

*  Plan de accién de Tecnologias de la Infermacién

docipdf

Documenta orienlzdo a satisfacer las necesidades de Ia entidad en materia de tecnologia y sistermas de informacion:
bhuscanda lograr una ali entre las | i tec) ¥ la misiéin de la Entidad, asi como el cumplimiento
mormativo vigente y 13 implementacion de la politica de Getsemn Digital y el Merco de Rereferencia de Arquitectura
Empresarial.

E i en Sepore Hibridos (Fisico / Digital) el cual se encuentra conformado con documentacion que posee valor
secundario histérco e informativos misicnales.

Culminado los iempos de retencion en el Archivo de Gestion se ransfieren los documentos al Archivo Central conforme
al Procedimianta PR-ALI-0T yfa al cronagrama de transferendia. teniendo en cuenta la prescripcion y caducidad de los
decumentos; se congervaran B afos como tempo méximo, después del ceme administralivo del expediente

Por lo tanto una vez finalizados los tiempos de retencion, se consarvaran de lorma permanente en su soporte original y
k] ird al media téoico > por Ja entidad el cual es |z Microfilmacidn o digilalizacidn {Ver documento
Introduccion), per su valor historico para la enlidad y por su naturaleza, con fines de respaldo y consulta,

Normatividad aplicable interna: Decreto Mo, 1985 de 213,
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190 i 74 JL1 Plan Estratégico de Tecnologias de la informacién - PET 1 5 X

*  Plan Estratégico Tecnclogia de la Informacién cdoc/pdf

'Bocummlo orientado a satisfacer las necesidades dé la entidad en materiz de tecnologta y sistemas de informacian;
buscando lograr ung alineariin enire las hemamientas leenclogicas ¥ )a misidn dé le Entidad, asi como el cumplimients
normativo vigente v la implemantacion de la politice de Gobiemo Digital y of Marce de Referencia de Arquitectura
|Empresarial.

Expadientes en Soporte Hibridos (Flsico ! Digital) el cual se encuentra conformadn eon documentacion qQue pasee valor
secundario histérico e informatives misionales.

[Culminade los iempes de retencidn en el Archive de Gestion 58 ransfieren ks documentos al Archivo Central conforme
2l Procedimiento PR-ALI-07 yjo al cronograma de transferencia. teniendo en cusnta ta preseripcion y caducidad de los
ok 16 aflos coma tiempo maximo, despuss del tiems administrativo del expedienta.

i se
Por fo tanto una vez finalizados los tiempos te retencion, se conservaran de forma permanents en su soporte original y
56 repraducing al medio técnico estipulado por la entidad el cusl es 13 Microfimacian o digitalizacisn {Ver decumento
Introduccibn), por su valor histsrica para la entidad y por su naturaleza, con fines de raspaldo y consulta.

MNormatividad aplicable interna: Decreto No. 1985 de 2013,

190 4 75 | Plan de inversitn de Tecnologias de la Informacion - PETI 1 5 X

*  Plan de Inversion de Tecnologia de la Informacion doc/pdf

Documento de inversitn orientado a salisfacer las necesidades de la entidad en matsria tie tecnologia y sistemas de
informacién; buscando lagrar una alineacion antre las herramientas tecnoldgicas y la mision de a Enlidad, asi como ef
cumplimienta nermativo vigents y la implementacidn de ia politica de Gabieme Digital y el Marco de Reraferencia de
Amuitectira Empresarial.

Expedientes en Soporte Hibrides {Fisico / Digital) el cual se oon d
secundario histérico & infarmativos misionales.

Culminado los tiempos de retencidn an el Archivo de Gestion se transfieren los decumentos al Archiva Ganlral conforme
al Pracedmiento PR-ALI-CT yfo al cronograma de transferencia. teniendo en centa |a prescripeitn y caducidad de los

itn que poses valor

18, 86 O 6 afios coma liempo méxime, después def cieme administrativo del expediente.

Por o tanto una vez finglizados los tiempos de retencion, se conservaran da forma permanente en su soporte original y
=2 reproducira 2l medic técnion estipulade por 12 entittad el cusl es la Microfilmacidn e digitalizacion {Ver decurants
Infroduccion), por su valor histdrico para f entidad y por su naturaleza, con fines de respalds y consuita.

Normatividad aplicable inferna: Decreto Ne. 1985 de 2013,

190 41 76 |0 Plan de mejoramiento de Tecnologias de la Informacion - PETE 1 5 I X

*  Plan de Mejorameinto de Tecnclogia de la Informacion doc/pdt

Documenic donde se plantea el ienta orientado a satisfacer las net de la enfidad en materia de
tecriologfa y sistemas de informacion; buscando lograr una alineacidn entre las heramientas tecnoldgicas y a misicn de
2 Entidad, asi como el cumpliniento ive vigente y la imp on de la politica de Gohiemo Digital y & Marco
de Rereferencia da Arquilectura Ermpresarial.

Expedientes en Soporte Hibridos (Fisico / Digital) el cual se encuentra conformado con documentacion qus posee valor
secunciario histérico & informativos misionales.

Culminado los tiempos de retencién en el Archiva da Gaslion se transfieren los documentos &l Archive Central conforme
a Procedimiento PR-ALI-07 y/o 2l cronograma de transierencia. teniendo en cuenta Ia prescripdion y caducidad da los
documentos; se conservaran € zfios como tiempa maximo, después del cieme administeative del expedients.

Por lo tanto una vez finalizados los tiempos de retencion, se conservaran de forma permanerite en su soports original y
se reproducira al medio técnico estipulado por Ja entidad e! cual es la Microfilmacién ¢ digitalizacion (Ver documento
Inlroduccion), por su valor histérico para Ia entidad y por su naturaleza, con fines de respaldo y consulla.

Nomatividad aplicabts interna: Decrelo No. 1985 de 2013,
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190 | 42 H POLITICAS
77 | O Politicas de Tecnologia y técnica de ia informacion 1 9 X X

¥ Memorande de Justificacion Pdf

* Propuesta Acto Administrativa Pdi Documenta donde sa establecen las polificas de tecnologia v Weanica de T informacion, para ser aglicadas por lag

*  Documente Técnico Pei dependentias e la Entidad.

*  Comunicacion Oficial de la Politica Pdt Expedientes en Soporte Fisica yfo Electrénico. Serie Documental de Valor Administrativo, Legal y Juridico. Culminadol
d fiempo de relencibn en el archivo de gestidn, se tranfieren Tos documentos al Archivo Central conforme al
procedimiento PR-ALI-OT yo al cronograma de transferencia, con ¢l fn de que sean testimonio de la gestidn del
{Ministerio de Agricultura y Desarrolic Rural. Los docmentos de esta serie se reproduciran &l medio tcnice estipulado)
por Ja entidad el cual es la Micrafilmacion o Digitalizacion el cual serd realizada por el Grupa de Gestidn Documenial y)
Bibliotecz (Ver documenta Introduccion), segin lo esteblecido en Decrelo 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
Resolucidn Ministerial No, {124 de 1959 y serdn transferides al Archive Historico para conservarse 13 totalidad de 13
serie docirmental. Mormattividad aplicable Decreto 1885 de 2013

CONVENCIONES :

Il = SERIE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOGUMENTAL

CT = Conservacion total

E = Eliminacion

M = Reproduccion par medio técnico (mi i, digitalizacién,

S = Seleccitn
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